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Pokyny k vyplnění elektronického formuláře  

 
Přihláška pohledávky 
(platné pro verzi v1.4.x) 

 
Přihláška se (v listinné podobě) podává dvojmo. 

 
Jednou přihláškou je možné přihlásit i více pohledávek. Přihláška pohledávky se skládá 
z úvodní strany, vložených stran a závěrečné strany. Podstatné náležitosti Přihlášky 
pohledávky se dále člení dle typu přihlašovaných pohledávek na: 

i. nezajištěnou pohledávku – jednotlivě; 
ii. nezajištěné pohledávky – hromadně; 

iii. zajištěnou majetkem dlužníka; 
iv. zajištěnou jinak, než majetkem dlužníka; 
v. zajištěnou nejen majetkem dlužníka; 

vi. uspokojovanou pouze z majetku poskytnutého k zajištění. 

Počet vložených stran pak závisí na počtu přihlašovaných pohledávek, jejich příslušenství, 
vlastnostech a dalších náležitostech. 

U nezajištěné pohledávky – hromadně jsou pevně definované vlastnosti těchto pohledávek 
(nepodřízená, peněžitá, nepodmíněná, nesplatná a v českých korunách). Pokud tyto parametry 
nevyhovují Vašemu podání, je potřeba využít vloženou stranu „nezajištěná – jednotlivě“. 

Jednotlivé typy pohledávek se do formuláře vkládají duplikačním tlačítkem , které se 
nachází vedle pole pro typ pohledávky. Formulář umožňuje vložit neomezené množství 
pohledávek. 

Upozornění: Do formuláře Přihláška pohledávky nelze importovat data, jež nejsou 
kompatibilní s datovou strukturou popsanou v aktuálním XSD (verzi XSD odpovídají 
první dvě číslice označení formuláře tj. v1.4.). Formulář v takovém případě nebude 
možné řádně vyplnit ani odeslat. 

 
 

Úvodní strana 
 

I. Označení soudu a spisová značka 

Soud Označte soud, ke kterému je přihláška pohledávky podávána. Návrh se 
podává ke krajskému soudu, který je příslušný pro insolvenční řízení. 
Aktuální adresy jednotlivých krajských soudů naleznete na stránkách 
Ministerstva spravedlnosti www.justice.cz. 

Spisová značka Vyplňte spisovou značku řízení, ke kterému podáváte přihlášku. Spisová 
značka se neuvádí, pokud je přihláška podávána zároveň s insolvenčním 
návrhem. 

II. Identifikace dlužníka 

Dlužník –  
fyzická osoba 

Vyplní se případné tituly, jméno, příjmení, rodné číslo nebo datum narození. 
Pokud je dlužník podnikatelem vyplňte též jeho identifikační číslo. Dále 
vyplňte údaje o bydlišti/sídle dlužníka. Údaj o státní příslušnosti vyplňte 
pouze tehdy, je-li dlužník zahraniční osoba. 
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Dlužník – 
právnická osoba 

Vyplní se název případně obchodní firma, identifikační číslo případně jiné 
registrační číslo je-li dlužníkem zahraniční osoba. Dále se vyplní údaje o 
sídle právnické osoby a právním řádu založení. 

III. Identifikace věřitele 

Je-li u přihlašované pohledávky více věřitelů, další věřitelé se vkládají duplikačním tlačítkem  
. 

Věřitel – 
fyzická osoba 

Vyplní se případné tituly, jméno, příjmení, rodné číslo nebo datum narození. 
Pokud je věřitel podnikatelem, vyplní též identifikační číslo. Dále se vyplňují 
údaje o bydlišti/sídle dlužníka. Údaj o státní příslušnosti se vyplňuje pouze 
tehdy, je-li dlužník zahraniční osoba. 

Věřitel – 
právnická osoba 

Vyplní se název případně obchodní firma, identifikační číslo případně jiné 
registrační číslo je-li dlužníkem zahraniční osoba. Dále se vyplní údaje o 
sídlu právnické osoby. Právní řád založení se vyplňuje pouze tehdy, pokud je 
věřitel zahraniční osoba. Dále se označí číslo účtu, na který lze věřiteli 
poukazovat výtěžek zpeněžení. 

Korespondenční 
adresa 

Věřitel může v případě potřeby vyznačit jinou adresu, na kterou mu bude 
doručováno. 

Jiné kontaktní 
údaje 

Jestliže si věřitel přeje, aby mu bylo doručováno elektronicky e-mailem, 
vyplní e-mailovou adresu. 

Subjekty se zřízeným přístupem do datové schránky přednostně uvádí adresu 
datové schránky. 

Zástupce věřitele 

Věřitel může být v insolvenčním řízením zastoupen. Je-li přihláška pohledávky podávána 
věřitelem v zastoupení třetí osoby, vyznačí druh zástupce (i) na základě plné moci, (ii) na 
základě zákona, (iii) na základě rozhodnutí.  

Zástupce věřitele 
– Fyzická osoba 

Vyplňte pouze, pokud je zástupce věřitele fyzická osoba. Vyplní se jméno, 
případně jména, příjmení, datum narození a adresa bydliště nebo sídla. Pokud 
je tato osoba podnikatelem, vyplní též identifikační číslo. 

Zástupce věřitele 
– Právnická 
osoba 

Vyplňte pouze, pokud je zástupce věřitele právnická osoba. Vyplní se název, 
případně obchodní firma, a identifikační číslo, případně jiné registrační číslo, 
je-li touto osobou zahraniční osoba. Dále se vyplní údaje o sídlu právnické 
osoby. Právní řád založení se vyplňuje pouze tehdy, pokud je osobou 
zahraniční osoba. 

Bankovní spojení 
věřitele 

Vyplňte číslo bankovního účtu věřitele v domácím nebo zahraničním formátu 
(IBAN). Věřitel také může v případě potřeby uvést údaj pro řádnou 
identifikaci platby prostřednictvím bezhotovostního platebního styku. 

2D kódy QR kódy jsou automaticky generovány podle údajů uvedených v Přihlášce 
pohledávky a slouží ke zpracování na podatelně soudu.  
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Oddíl IV. Přihláška pohledávky 

Označte, zda chcete zadat údaje o zajištěné nebo nezajištěné pohledávce z nabízených možností 
v menu „typ pohledávky“. 

Pomocí tlačítek  lze přidávat a ubírat další pohledávky. 

(i, ii) Nezajištěná pohledávka 

Jestliže věřitel přihlašuje pohledávku, která není nijak zajištěná, vybere u typu pohledávky –
„nezajištěná – jednotlivě“ a vyplní následující stránku. 

Jestliže věřitel přihlašuje několik pohledávek stejného typu, které nejsou nijak zajištěny, 
vybere u typu pohledávky –„nezajištěná – hromadně“ a vyplní následující stránku. 

V případě hromadné přihlášky nezajištěných pohledávek věřitel označí „PVJ“ pro každou 
pohledávku tam, kde je jistina pohledávky odlišná od výše jistiny pohledávky k okamžiku 
vzniku takové pohledávky. V takovém případě věřitel uvede hodnotu původní výše jistiny do 
oddílu „vlastnosti pohledávky“. 

 
Přihlašuje-li věřitel nezajištěné pohledávky hromadně, uvede je v tabulce v pořadí, v jakém 
následují. U každé pohledávky uvede právní důvod, z něhož pohledávka vyplývá, výši jistiny, 
případně i původní výši jistiny, výši příslušenství, splatnost, a to zda je pohledávka 
vykonatelná. 
 
U typu pohledávky – „nezajištěná – hromadně“ nelze upravovat vlastnosti pohledávky. 
Hromadně přihlašované nezajištěné pohledávky proto musí být nepodřízené, peněžité, 
nepodmíněné a v českých korunách. Jestliže v některém tomto parametru přihlašovaná 
pohledávka nevyhovuje, je nutné tuto přidat jako další pohledávku „nezajištěnou – 
jednotlivě“. 

Pohledávka č.: Číslo pohledávky formulář označí automaticky. 

Výše jistiny (Kč) Vyplňte výši jistiny, na kterou pohledávka zní. 

Pohledávka musí být vyjádřená v Kč. V případě hromadného přihlašování 
se celková výše jistiny automaticky sečte v kolonce celková výše jistiny. 

Původní výše 
jistiny (Kč) 

Uveďte částku, která byla jistinou v době vzniku pohledávky. Vždy bez 
příslušenství, i když by bylo později kapitalizováno. 

Důvod vzniku 
pohledávky 

Popište smlouvu či jiný důvod vzniku pohledávky (faktura není důvodem 
vzniku). Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce. 

Příslušenství Uveďte druh příslušenství, který je po dlužníkovi požadován. Uveďte též 
jeho výši a způsob, jakým byla výše příslušenství vypočtena. Každá 
pohledávka může mít několik druhů příslušenství. 

Celkovou výši přihlašované pohledávky získáte součtem výše jistiny a výše 
příslušenství. 

Vykonatelnost 
pohledávky 

Je-li pohledávka vykonatelná, označte její „Vykonatelnost“. 

Je-li vykonatelná jen do určité výše, uveďte v poli „pro částku“ do jaké a 
dále v poli „dle“ označte skutečnosti, o které se vykonatelnost opírá. 

Vykonatelnost pohledávky se prokazuje veřejnou listinou (tj. rozhodnutím, 
notářským či exekutorským zápisem, nebo jiným exekučním titulem 
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uvedeným v § 274 občanského soudního řádu, ze kterého vykonatelnost 
vyplývá). Tuto veřejnou listinu opatřenou doložkou vykonatelnosti přiložte 
k přihlášce; pro posouzení, zda přihlášená pohledávka je pohledávkou 
vykonatelnou, je rozhodná vykonatelnost v době konání přezkumného 
jednání. 

Vlastnosti pohledávky 

Podřízená Jestliže je pohledávka podřízená (dle smlouvy nebo ze zákona má být 
uspokojena až po uspokojení jiné pohledávky případně ostatních 
pohledávek dlužníka) zaškrtněte ANO, v opačném případě zaškrtněte NE. 
V případě, že se jedná o podřízenou pohledávku, popište způsob podřízení 
(zejména okamžik povinnosti pohledávku uspokojit) a uveďte, v jaké výši 
je podřízená. 

Peněžitá Jestliže se jedná o pohledávku peněžitou, zaškrtněte ANO. Jestliže se jedná 
o pohledávku nepeněžitou, zaškrtněte NE. V případě nepeněžité 
pohledávky zapište do pole „Vyčíslení nepeněžité pohledávky“ částku, na 
kterou je nepeněžitá pohledávka vyčíslena (pohledávku je nutné vždy 
vyčíslit v penězích, i když jde o pohledávku nepeněžitou - § 175 
insolvenčního zákona). Obdobné platí pro pohledávky neurčité výše podle 
§ 175 věty poslední  insolvenčního zákona. 

Podmíněná Jestliže je pohledávka podmíněná (jde např. o případ, kdy pohledávku 
přihlašuje třetí osoba, která má povinnost ji splatit s dlužníkem společně a 
nerozdílně, a věřitel tuto pohledávku nepřihlásil – viz § 183 insolvenčního 
zákona), zaškrtněte ANO. Jestliže je pohledávka nepodmíněná, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka podmíněná, v poli „Popis podmínky“ 
stručně popište, o jaký druh podmínky se jedná. 

Splatná Jestliže je pohledávka splatná, zaškrtněte ANO. Jestliže není, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka splatná vyplňte datum splatnosti nejstarší 
části závazku a částku, pro kterou od tohoto data splatnost pohledávky 
nastala. 

Pohledávka Zaškrtněte, zda pohledávka zní na Kč nebo zda zní na cizí měnu. 

U cizí měny v poli „Popis způsobu přepočtu“ popište, jakým způsobem byla 
pohledávka přepočtena na Kč a v poli „Měna/kurs“ vyplňte zkratku měny 
a směnný kurs za jednotku. 

(Pohledávka v cizí měně musí být přepočítána na českou měnu podle kurzu 
devizového trhu vyhlášeného Českou národní bankou v den zahájení 
insolvenčního řízení, a stala-li se pohledávka splatnou dříve, podle kurzu 
vyhlášeného v den její splatnosti. 

Pro přepočet pohledávek v cizích měnách, pro něž Česká národní banka 
nevyhlašuje kurz devizového trhu, se použije střední kurz centrální banky 
příslušné země, popřípadě aktuální kurz mezibankovního trhu k 
americkému dolaru nebo k euru. Jde-li o pohledávku nepeněžitou nebo 
pohledávku neurčité výše, musí být vyjádřena v penězích na základě 
odhadu její hodnoty – viz § 175 insolvenčního zákona.) 

Další okolnosti Popište další okolnosti vztahující se k přihlášené pohledávce. 
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(iii) Zajištěná majetkem dlužníka 

Jestliže věřitel přihlašuje pohledávku, která je zajištěná pouze majetkem náležící dlužníkovi, 
zvolí typ pohledávky – zajištěná majetkem dlužníka. 

Pohledávka č.: Číslo pohledávky formulář označí automaticky. 

Výše jistiny (Kč) Vyplňte výši jistiny, na kterou pohledávka zní. 

Pohledávka musí být vyjádřená v Kč. 

Původní výše 
jistiny (Kč) 

Uveďte částku, která byla jistinou v době vzniku pohledávky. Vždy bez 
příslušenství, i když by bylo později kapitalizováno. 

Důvod vzniku 
pohledávky 

Popište smlouvu či jiný důvod vzniku pohledávky (faktura není důvodem 
vzniku). Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce. 

Příslušenství Uveďte druh příslušenství, který je po dlužníkovi požadován. Uveďte též 
jeho výši a způsob, jakým byla výše příslušenství vypočtena. Každá 
pohledávka může mít několik druhů příslušenství. 

Celkovou výši přihlašované pohledávky získáte součtem výše jistiny a výše 
příslušenství. 

Vykonatelnost 
pohledávky 

Je-li pohledávka vykonatelná, označte její „Vykonatelnost“. 

Je-li vykonatelná jen do určité výše, uveďte v poli „pro částku“ do jaké a 
dále v poli „dle“ označte skutečnosti, o které se vykonatelnost opírá. 

Vykonatelnost pohledávky se prokazuje veřejnou listinou (tj. rozhodnutím, 
notářským či exekutorským zápisem, nebo jiným exekučním titulem 
uvedeným v § 274 občanského soudního řádu, ze kterého vykonatelnost 
vyplývá). Tuto veřejnou listinu opatřenou doložkou vykonatelnosti přiložte 
k přihlášce; pro posouzení, zda přihlášená pohledávka je pohledávkou 
vykonatelnou, je rozhodná vykonatelnost v době konání přezkumného 
jednání. 

Důvod vzniku 
zajištění 

Popište typ zajištění a smlouvu či jinou listinu, ze které vyplývá zajištění 
pohledávky. Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce pohledávky. 

Majetek tvořící 
předmět zajištění 

Označte majetek, který náleží dlužníkovi a který je předmětem zajištění 
pohledávky. Jednotlivý majetek označte samostatně přidáním kolonky. 

Vyplňte den, měsíc a rok, kdy zajištění k danému majetku vzniklo. 

Rozhodné právo, 
kterým se 
zajištění řídí 

Označte stát, dle jehož práva se právní vztahy vzniklé ze zajištění řídí. 
Rozhodné právo uvádějte pouze tehdy, je-li odlišné od práva České 
republiky.  

Výpočet dle §171 Popište způsob výpočtu úroku dle § 171 insolvenčního zákona. 

Dohoda dle §167 Jestliže existuje písemná dohoda o pořadí uspokojení zajištěných věřitelů 
dle § 167 insolvenčního zákona, zaškrtněte ANO a uveďte datum, kdy tato 
dohoda byla uzavřena. V takovém případě tuto dohodu přiložte k přihlášce 
jako přílohu. 

Jestliže taková dohoda neexistuje, zaškrtněte NE. 
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Vlastnosti pohledávky 

Podřízená Jestliže je pohledávka podřízená (dle smlouvy nebo ze zákona má být 
uspokojena až po uspokojení jiné pohledávky případně ostatních 
pohledávek dlužníka) zaškrtněte ANO, v opačném případě zaškrtněte NE. 
V případě, že se jedná o podřízenou pohledávku, popište způsob podřízení 
(zejména okamžik povinnosti pohledávku uspokojit) a uveďte, v jaké výši 
je podřízená. 

Peněžitá Jestliže se jedná o pohledávku peněžitou, zaškrtněte ANO. Jestliže se jedná 
o pohledávku nepeněžitou, zaškrtněte NE. V případě nepeněžité 
pohledávky zapište do pole „Vyčíslení nepeněžité pohledávky“ částku, na 
kterou je nepeněžitá pohledávka vyčíslena (pohledávku je nutné vždy 
vyčíslit v penězích, i když jde o pohledávku nepeněžitou - § 175 
insolvenčního zákona). Obdobné platí pro pohledávky neurčité výše podle 
§ 175 věty poslední insolvenčního zákona. 

Podmíněná Jestliže je pohledávka podmíněná (jde např. o případ, kdy pohledávku 
přihlašuje třetí osoba, která má povinnost jí splatit s dlužníkem společně a 
nerozdílně, a věřitel tuto pohledávku nepřihlásil – viz § 183 insolvenčního 
zákona), zaškrtněte ANO. Jestliže je pohledávka nepodmíněná, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka podmíněná, v poli „Popis podmínky“ 
stručně popište, o jaký druh podmínky se jedná. 

Splatná Jestliže je pohledávka splatná, zaškrtněte ANO. Jestliže není, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka splatná vyplňte datum splatnosti nejstarší 
části závazku a částku, pro kterou od tohoto data splatnost pohledávky 
nastala. 

Pohledávka Zaškrtněte, zda pohledávka zní na Kč nebo zda zní na cizí měnu. 

U cizí měny v poli „Popis způsobu přepočtu“ popište, jakým způsobem byla 
pohledávka přepočtena na Kč a v poli „Měna/kurs“ vyplňte zkratku měny 
a směnný kurs za jednotku. 

(Pohledávka v cizí měně musí být přepočítána na českou měnu podle kurzu 
devizového trhu vyhlášeného Českou národní bankou v den zahájení 
insolvenčního řízení, a stala-li se pohledávka splatnou dříve, podle kurzu 
vyhlášeného v den její splatnosti. 

Pro přepočet pohledávek v cizích měnách, pro něž Česká národní banka 
nevyhlašuje kurz devizového trhu, se použije střední kurz centrální banky 
příslušné země, popřípadě aktuální kurz mezibankovního trhu k 
americkému dolaru nebo k euru. Jde-li o pohledávku nepeněžitou nebo 
pohledávku neurčité výše, musí být vyjádřena v penězích na základě 
odhadu její hodnoty – viz § 175 insolvenčního zákona.) 
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(iv) Zajištěná jinak než majetkem dlužníka 

Jestliže věřitel přihlašuje pohledávku, která je zajištěná jinak než majetkem náležící 
dlužníkovi, vyplní následující stránku. 

Pohledávka č.: Číslo pohledávky formulář označí automaticky. 

Výše jistiny (Kč) Vyplňte výši jistiny, na kterou pohledávka zní. 

Pohledávka musí být vyjádřená v Kč. 

Původní výše 
jistiny (Kč) 

Uveďte částku, která byla jistinou v době vzniku pohledávky. Vždy bez 
příslušenství, i když by bylo později kapitalizováno. 

Důvod vzniku 
pohledávky 

Popište smlouvu či jiný důvod vzniku pohledávky (faktura není důvodem 
vzniku). Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce. 

Příslušenství Uveďte druh příslušenství, který je po dlužníkovi požadován. Uveďte též 
jeho výši a způsob, jakým byla výše příslušenství vypočtena. Každá 
pohledávka může mít několik druhů příslušenství. 

Celkovou výši přihlašované pohledávky získáte součtem výše jistiny a výše 
příslušenství. 

Vykonatelnost 
pohledávky 

Je-li pohledávka vykonatelná, označte její „Vykonatelnost“. 

Je-li vykonatelná jen do určité výše, uveďte v poli „pro částku“ do jaké a 
dále v poli „dle“ označte skutečnosti, o které se vykonatelnost opírá. 

Vykonatelnost pohledávky se prokazuje veřejnou listinou (tj. rozhodnutím, 
notářským či exekutorským zápisem, nebo jiným exekučním titulem 
uvedeným v § 274 občanského soudního řádu, ze kterého vykonatelnost 
vyplývá). Tuto veřejnou listinu opatřenou doložkou vykonatelnosti přiložte 
k přihlášce; pro posouzení, zda přihlášená pohledávka je pohledávkou 
vykonatelnou, je rozhodná vykonatelnost v době konání přezkumného 
jednání. 

Důvod Popište typ zajištění a smlouvu či jinou listinu, ze které vyplývá zajištění 
pohledávky. Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce pohledávky. 

Majetek tvořící 
předmět zajištění 

V případě, že je předmětem zajištění pohledávky majetek, zaškrtněte ANO. 
V opačném případě zaškrtněte NE. 

Jestliže je předmětem zajištění majetek, označte jej v poli „Popis majetku“. 
V poli „Vlastník majetku“ vyplňte jméno a příjmení, název či obchodní 
firmu vlastníka majetku a v poli „Okamžik vzniku zaj.“ uveďte den, měsíc 
a rok vzniku zajištění. K přihlášce pak přiložte smlouvu či jinou listinu, ze 
které zajištění vyplývá. Majetek označujte jednotlivě, vždy do samostatné 
kolonky. 

Ručitel V případě, že je pohledávka zajištěna ručitelem, zaškrtněte ANO. 
V opačném případě zaškrtněte NE. 

V případě, že je pohledávka zajištěna ručitelem, doplňte v poli „Jméno“ 
jméno a příjmení, název či obchodní firmu ručitele a v poli „Datum vzniku“ 
den, měsíc a rok vzniku zajištění. K přihlášce pak přiložte smlouvu či jinou 
listinu, ze které ručení vyplývá. 
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Je-li ručitelů více, přidejte je tlačítkem . 

Rozhodné právo, 
kterým se 
zajištění řídí 

Označte stát, dle jehož práva se právní vztahy vzniklé ze zajištění řídí. 
Rozhodné právo uvádějte pouze tehdy, je-li odlišné od práva 
České republiky.  

 

Vlastnosti pohledávky 

Podřízená Jestliže je pohledávka podřízená (dle smlouvy nebo ze zákona má být 
uspokojena až po uspokojení jiné pohledávky případně ostatních 
pohledávek dlužníka) zaškrtněte ANO, v opačném případě zaškrtněte NE. 
V případě, že se jedná o podřízenou pohledávku, popište způsob podřízení 
(zejména okamžik povinnosti pohledávku uspokojit) a uveďte, v jaké výši 
je podřízená. 

Peněžitá Jestliže se jedná o pohledávku peněžitou, zaškrtněte ANO. Jestliže se jedná 
o pohledávku nepeněžitou, zaškrtněte NE. V případě nepeněžité 
pohledávky zapište do pole „Vyčíslení nepeněžité pohledávky“ částku, na 
kterou je nepeněžitá pohledávka vyčíslena (pohledávku je nutné vždy 
vyčíslit v penězích, i když jde o pohledávku nepeněžitou - § 175 
insolvenčního zákona). Obdobné platí pro pohledávky neurčité výše podle 
§ 175 věty poslední insolvenčního zákona. 

Podmíněná Jestliže je pohledávka podmíněná (jde např. o případ, kdy pohledávku 
přihlašuje třetí osoba, která má povinnost jí splatit s dlužníkem společně a 
nerozdílně a věřitel tuto pohledávku nepřihlásil – viz § 183 insolvenčního 
zákona), zaškrtněte ANO. Jestliže je pohledávka nepodmíněná zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka podmíněná, v poli „Popis podmínky“ 
stručně popište, o jaký druh podmínky se jedná. 

Splatná Jestliže je pohledávka splatná, zaškrtněte ANO. Jestliže není, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka splatná vyplňte datum splatnosti nejstarší 
části závazku a částku, pro kterou od tohoto data splatnost pohledávky 
nastala. 

Pohledávka Zaškrtněte, zda pohledávka zní na Kč nebo zda zní na cizí měnu. 

U cizí měny v poli „Popis způsobu přepočtu“ popište, jakým způsobem byla 
pohledávka přepočtena na Kč a v poli „Měna/kurs“ vyplňte zkratku měny 
a směnný kurs za jednotku. 

(Pohledávka v cizí měně musí být přepočítána na českou měnu podle kurzu 
devizového trhu vyhlášeného Českou národní bankou v den zahájení 
insolvenčního řízení, a stala-li se pohledávka splatnou dříve, podle kurzu 
vyhlášeného v den její splatnosti. 

Pro přepočet pohledávek v cizích měnách, pro něž Česká národní banka 
nevyhlašuje kurz devizového trhu, se použije střední kurz centrální banky 
příslušné země, popřípadě aktuální kurz mezibankovního trhu k 
americkému dolaru nebo k euru. Jde-li o pohledávku nepeněžitou nebo 
pohledávku neurčité výše, musí být vyjádřena v penězích na základě 
odhadu její hodnoty – viz § 175 insolvenčního zákona.) 
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(v) Zajištěná nejen majetkem dlužníka 

Jestliže věřitel přihlašuje pohledávku, která je zajištěná majetkem náležící dlužníkovi a 
zároveň je zajištěna ještě jiným způsobem, vyplňte následující stránku. 

Pohledávka č.: Číslo pohledávky formulář označí automaticky. 

Výše jistiny (Kč) Vyplňte výši jistiny, na kterou pohledávka zní. 

Pohledávka musí být vyjádřená v Kč. 

Původní výše 
jistiny (Kč) 

Uveďte částku, která byla jistinou v době vzniku pohledávky. Vždy bez 
příslušenství, i když by bylo později kapitalizováno. 

Důvod vzniku 
pohledávky 

Popište smlouvu či jiný důvod vzniku pohledávky (faktura není důvodem 
vzniku). Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce. 

Příslušenství Uveďte druh příslušenství, který je po dlužníkovi požadován. Uveďte též 
jeho výši a způsob, jakým byla výše příslušenství vypočtena. Každá 
pohledávka může mít několik druhů příslušenství. 

Celkovou výši přihlašované pohledávky získáte součtem výše jistiny a výše 
příslušenství. 

Vykonatelnost 
pohledávky 

Je-li pohledávka vykonatelná, označte její „Vykonatelnost“. 

Je-li vykonatelná jen do určité výše, uveďte v poli „pro částku“ do jaké a 
dále v poli „dle“ označte skutečnosti, o které se vykonatelnost opírá. 

Vykonatelnost pohledávky se prokazuje veřejnou listinou (tj. rozhodnutím, 
notářským či exekutorským zápisem, nebo jiným exekučním titulem 
uvedeným v § 274 občanského soudního řádu, ze kterého vykonatelnost 
vyplývá). Tuto veřejnou listinu opatřenou doložkou vykonatelnosti přiložte 
k přihlášce; pro posouzení, zda přihlášená pohledávka je pohledávkou 
vykonatelnou, je rozhodná vykonatelnost v době konání přezkumného 
jednání. 

Zajištění majetkem, který náleží do majetkové podstaty 

Následující pole vyplňte pro rozsah, ve kterém je pohledávka zajištěna majetkem, který náleží do 
majetkové podstaty dlužníka. 

Důvod vzniku 
zajištění 

Popište typ zajištění a smlouvu či jinou listinu, ze které vyplývá zajištění 
pohledávky. Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce pohledávky. 

Majetek tvořící 
předmět zajištění 

Označte majetek, který náleží dlužníkovi a který je předmětem zajištění 
pohledávky. Jednotlivý majetek označte samostatně přidáním kolonky. 

Vyplňte den, měsíc a rok, kdy zajištění k danému majetku vzniklo. 

Rozhodné právo, 
kterým se 
zajištění řídí 

Označte stát, dle jehož práva se právní vztahy vzniklé ze zajištění řídí. 
Rozhodné právo uvádějte pouze tehdy, je-li odlišné od práva České 
republiky.  

Výpočet dle §171 Popište způsob výpočtu úroku dle § 171 insolvenčního zákona. 

Dohoda dle §167 Jestliže existuje písemná dohoda o pořadí uspokojení zajištěných věřitelů 
dle § 167 insolvenčního zákona, zaškrtněte ANO a uveďte datum, kdy tato 
dohoda byla uzavřena. V takovém případě tuto dohodu přiložte k přihlášce 
jako přílohu. Jestliže taková dohoda neexistuje, zaškrtněte NE. 
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Jiné zajištění 

Následující pole vyplňte pro rozsah, ve kterém je pohledávka zajištěna jinak než majetkem, který náleží 
do majetkové podstaty dlužníka. 

Důvod Popište typ zajištění a smlouvu či jinou listinu, ze které vyplývá zajištění 
pohledávky. Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce pohledávky. 

Majetek tvořící 
předmět zajištění 

V případě, že je předmětem zajištění pohledávky majetek, zaškrtněte ANO. 
V opačném případě zaškrtněte NE. 

Jestliže je předmětem zajištění majetek, označte jej v poli „Popis majetku“. 
V poli „Vlastník majetku“ vyplňte jméno a příjmení, název či obchodní 
firmu vlastníka majetku a v poli „Okamžik vzniku zaj.“ uveďte den, měsíc 
a rok vzniku zajištění. K přihlášce pak přiložte smlouvu či jinou listinu, ze 
které zajištění vyplývá. Majetek označujte jednotlivě, vždy do samostatné 
kolonky. 

Ručitel V případě, že je pohledávka zajištěna ručitelem, zaškrtněte ANO. 
V opačném případě zaškrtněte NE. 

V případě, že je pohledávka zajištěna ručitelem, doplňte v poli „Jméno“ 
jméno a příjmení, název či obchodní firmu ručitele a v poli „Datum vzniku“ 
den, měsíc a rok vzniku zajištění. K přihlášce pak přiložte smlouvu či jinou 
listinu, ze které ručení vyplývá. 

Je-li ručitelů více, přidejte je tlačítkem . 

Rozhodné právo, 
kterým se 
zajištění řídí 

Označte stát, dle jehož práva se právní vztahy vzniklé ze zajištění řídí. 
Rozhodné právo uvádějte pouze tehdy, je-li odlišné od práva České 
republiky.  

Vlastnosti pohledávky 

Podřízená Jestliže je pohledávka podřízená (dle smlouvy nebo ze zákona má být 
uspokojena až po uspokojení jiné pohledávky případně ostatních 
pohledávek dlužníka), zaškrtněte ANO, v opačném případě zaškrtněte NE. 
V případě, že se jedná o podřízenou pohledávku, popište způsob podřízení 
(zejména okamžik povinnosti pohledávku uspokojit) a uveďte, v jaké výši 
je podřízená. 

Peněžitá Jestliže se jedná o pohledávku peněžitou, zaškrtněte ANO. Jestliže se jedná 
o pohledávku nepeněžitou, zaškrtněte NE. V případě nepeněžité 
pohledávky zapište do pole „Vyčíslení nepeněžité pohledávky“ částku, na 
kterou je nepeněžitá pohledávka vyčíslena (pohledávku je nutné vždy 
vyčíslit v penězích, i když jde o pohledávku nepeněžitou - § 175 
insolvenčního zákona). Obdobné platí pro pohledávky neurčité výše podle 
§ 175 věty poslední insolvenčního zákona. 

Podmíněná Jestliže je pohledávka podmíněná (jde např. o případ, kdy pohledávku 
přihlašuje třetí osoba, která má povinnost jí splatit s dlužníkem společně a 
nerozdílně a věřitel tuto pohledávku nepřihlásil – viz § 183 insolvenčního 
zákona), zaškrtněte ANO. Jestliže je pohledávka nepodmíněná zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka podmíněná, v poli „Popis podmínky“ 
stručně popište, o jaký druh podmínky se jedná. 
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Splatná Jestliže je pohledávka splatná, zaškrtněte ANO. Jestliže není, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka splatná vyplňte datum splatnosti nejstarší 
části závazku a částku, pro kterou od tohoto data splatnost pohledávky 
nastala. 

Pohledávka Zaškrtněte, zda pohledávka zní na Kč nebo zda zní na cizí měnu. 

U cizí měny v poli „Popis způsobu přepočtu“ popište, jakým způsobem byla 
pohledávka přepočtena na Kč a v poli „Měna/kurs“ vyplňte zkratku měny 
a směnný kurs za jednotku. 

(Pohledávka v cizí měně musí být přepočítána na českou měnu podle kurzu 
devizového trhu vyhlášeného Českou národní bankou v den zahájení 
insolvenčního řízení, a stala-li se pohledávka splatnou dříve, podle kurzu 
vyhlášeného v den její splatnosti. 

Pro přepočet pohledávek v cizích měnách, pro něž Česká národní banka 
nevyhlašuje kurz devizového trhu, se použije střední kurz centrální banky 
příslušné země, popřípadě aktuální kurz mezibankovního trhu k 
americkému dolaru nebo k euru. Jde-li o pohledávku nepeněžitou nebo 
pohledávku neurčité výše, musí být vyjádřena v penězích na základě 
odhadu její hodnoty – viz § 175 insolvenčního zákona.) 

 

(vi) Uspokojovaná pouze z majetku poskytnutého k zajištění 

Jestliže věřitel přihlašuje pohledávku, která je zajištěná pouze majetkem náležící dlužníkovi, 
vyplňte následující stránku. 

Pohledávka č.: Číslo pohledávky formulář označí automaticky. 

Výše jistiny (Kč) Vyplňte výši jistiny, na kterou pohledávka zní. Pohledávka musí být 
vyjádřená v Kč. 

Původní výše 
jistiny (Kč) 

Uveďte částku, která byla jistinou v době vzniku pohledávky. Vždy bez 
příslušenství, i když by bylo později kapitalizováno. 

Důvod vzniku 
pohledávky 

Popište smlouvu či jiný důvod vzniku pohledávky (faktura není důvodem 
vzniku). Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce. 

Příslušenství Uveďte druh příslušenství, který je po dlužníkovi požadován. Uveďte též 
jeho výši a způsob, jakým byla výše příslušenství vypočtena. Každá 
pohledávka může mít několik druhů příslušenství. 

Celkovou výši přihlašované pohledávky získáte součtem výše jistiny a výše 
příslušenství. 

Vykonatelnost 
pohledávky 

Je-li pohledávka vykonatelná, označte její „Vykonatelnost“. 

Je-li vykonatelná jen do určité výše, uveďte v poli „pro částku“ do jaké a 
dále v poli „dle“ označte skutečnosti, o které se vykonatelnost opírá. 

Vykonatelnost pohledávky se prokazuje veřejnou listinou (tj. rozhodnutím, 
notářským či exekutorským zápisem, nebo jiným exekučním titulem 
uvedeným v § 274 občanského soudního řádu, ze kterého vykonatelnost 
vyplývá). Tuto veřejnou listinu opatřenou doložkou vykonatelnosti přiložte 
k přihlášce; pro posouzení, zda přihlášená pohledávka je pohledávkou 
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vykonatelnou, je rozhodná vykonatelnost v době konání přezkumného 
jednání. 

Osobní dlužník Identifikujte osobního dlužníka (osoby odlišné od dlužníka) povinného z 
přihlašované pohledávky. 

Důvod vzniku 
zajištění 

Popište typ zajištění a smlouvu či jinou listinu, ze které vyplývá zajištění 
pohledávky. Smlouvu či jinou listinu přiložte k přihlášce pohledávky. 

Majetek tvořící 
předmět zajištění 

Označte majetek, který náleží dlužníkovi a který je předmětem zajištění 
pohledávky. Jednotlivý majetek označte samostatně přidáním kolonky. 

Vyplňte den, měsíc a rok, kdy zajištění k danému majetku vzniklo. 

Rozhodné právo, 
kterým se 
zajištění řídí 

Označte stát, dle jehož práva se právní vztahy vzniklé ze zajištění řídí. 
Rozhodné právo uvádějte pouze tehdy, je-li odlišné od práva České 
republiky.  

Výpočet dle §171 Popište způsob výpočtu úroku dle § 171 insolvenčního zákona. 

Dohoda dle §167 Jestliže existuje písemná dohoda o pořadí uspokojení zajištěných věřitelů 
dle § 167 insolvenčního zákona, zaškrtněte ANO a uveďte datum, kdy tato 
dohoda byla uzavřena. V takovém případě tuto dohodu přiložte k přihlášce 
jako přílohu. 

Jestliže taková dohoda neexistuje, zaškrtněte NE. 

Vlastnosti pohledávky 

Podřízená Jestliže je pohledávka podřízená (dle smlouvy nebo ze zákona má být 
uspokojena až po uspokojení jiné pohledávky případně ostatních 
pohledávek dlužníka), zaškrtněte ANO, v opačném případě zaškrtněte NE. 
V případě, že se jedná o podřízenou pohledávku, popište způsob podřízení 
(zejména okamžik povinnosti pohledávku uspokojit) a uveďte, v jaké výši 
je podřízená. 

Peněžitá Jestliže se jedná o pohledávku peněžitou, zaškrtněte ANO. Jestliže se jedná 
o pohledávku nepeněžitou, zaškrtněte NE. V případě nepeněžité 
pohledávky zapište do pole „Vyčíslení nepeněžité pohledávky“ částku, na 
kterou je nepeněžitá pohledávka vyčíslena (pohledávku je nutné vždy 
vyčíslit v penězích, i když jde o pohledávku nepeněžitou - § 175 
insolvenčního zákona). Obdobné platí pro pohledávky neurčité výše podle 
§ 175 věty poslední insolvenčního zákona. 

Podmíněná Jestliže je pohledávka podmíněná (jde např. o případ, kdy pohledávku 
přihlašuje třetí osoba, která má povinnost jí splatit s dlužníkem společně a 
nerozdílně a věřitel tuto pohledávku nepřihlásil – viz § 183 insolvenčního 
zákona), zaškrtněte ANO. Jestliže je pohledávka nepodmíněná zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka podmíněná, v poli „Popis podmínky“ 
stručně popište, o jaký druh podmínky se jedná. 

Splatná Jestliže je pohledávka splatná, zaškrtněte ANO. Jestliže není, zaškrtněte 
NE. V případě, že je pohledávka splatná vyplňte datum splatnosti nejstarší 
části závazku a částku, pro kterou od tohoto data splatnost pohledávky 
nastala. 



 

13 / 14 
 

Pohledávka Zaškrtněte, zda pohledávka zní na Kč nebo zda zní na cizí měnu. 

U cizí měny v poli „Popis způsobu přepočtu“ popište, jakým způsobem byla 
pohledávka přepočtena na Kč a v poli „Měna/kurs“ vyplňte zkratku měny 
a směnný kurs za jednotku. 

(Pohledávka v cizí měně musí být přepočítána na českou měnu podle kurzu 
devizového trhu vyhlášeného Českou národní bankou v den zahájení 
insolvenčního řízení, a stala-li se pohledávka splatnou dříve, podle kurzu 
vyhlášeného v den její splatnosti. 

Pro přepočet pohledávek v cizích měnách, pro něž Česká národní banka 
nevyhlašuje kurz devizového trhu, se použije střední kurz centrální banky 
příslušné země, popřípadě aktuální kurz mezibankovního trhu k 
americkému dolaru nebo k euru. Jde-li o pohledávku nepeněžitou nebo 
pohledávku neurčité výše, musí být vyjádřena v penězích na základě 
odhadu její hodnoty – viz § 175 insolvenčního zákona.) 

V. Pohledávky celkem 

Formulář automaticky sečte hodnoty všech pohledávek uvedených v přihlášce a tyto hodnoty 
dále rozdělí na zajištěné a nezajištěné. Formulář dále uvede výši nepodřízené části zajištěných 
a nezajištěných pohledávek. 

Počet pohledávek odpovídá počtu uvedených pohledávek ve formuláři Přihláška pohledávky. 

Počet vložených stran odpovídá celkovému počtu stran formuláře Přihlášky pohledávky (bez 
příloh). 

VI. Seznam příloh 

Přílohy je vhodné vkládat elektronicky přímo do formuláře, případně uvést do seznamu tzv. 
dalších příloh. Další přílohy mohou mít listinnou podobu, nebo mohou být na doručeny např. 
v podobě dalšího podání DS (častým důvodem bývá omezená velikost datové zprávy). 

Velikost jedné přílohy je omezeno na 10 MB. Maximální velikost přihlášky pohledávky 
včetně příloh je omezeno na 17 MB. 

 
Doručení přihlášky soudu: 

 

Přihlášku pohledávky se doporučuje odesílat soudu prostřednictvím tlačítka Odeslat 
přímo z formuláře. V takovém případě zaškrtněte ve formuláři „Odeslat přihlášku 
pohledávky přes ePodatelnu“, doplňte emailovou adresu pro doručení potvrzení o podání 
formuláře a potvrďte odeslání formuláře pomocí tlačítka „Odeslat“. Vaše přihláška bude 
následně odeslána na centrální elektronickou podatelnu, odkud bude distribuována na 
příslušný krajský soud (jeho podatelnu). Po zmáčknutí tlačítka „Odeslat“ se k podateli vrátí 
z centrální ePodatelny potvrzující e-mail o přijetí přihlášky. Pro využití funkce ePodatelny 
musí být formulář podepsán kvalifikovaným elektronickým podpisem vydaným 
kvalifikovanou certifikační autoritou. 

Při podání Přihlášky pohledávky datovou schránkou posílejte přílohou výhradně originál 
vyplněného formuláře tj. PDF včetně se strojově čitelnými daty. Tato data jsou následně 
předána insolvenčnímu správci a významně urychlí zpracování Vaší pohledávky 
v insolvenčním řízení. Doporučuje se formulář podepsat kvalifikovaným elektronickým 
podpisem vydaným kvalifikovanou certifikační autoritou. 
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V případě listinného podání bez elektronického podpisu formulář vytiskněte dvojmo a 
podepište. 

Pokud podáváte přihlášku v listinné podobě, vytiskněte přihlášku spolu s 2D kódy pro 
automatické čtení dat z formuláře. Kódy tvoří nedílnou součást přihlášky a musí být doručeny 
soudu spolu s formulářem přihlášky. 

Upozornění: Navrhovatel je vždy povinen uvést jméno a příjmení konkrétní osoby, která 
přihlášku za věřitele podává/podepisuje. 

Upozornění: V případě, že zjištěná pohledávka nebo zjištěný rozsah zajištění pohledávky 
bude nižší než 50 % uvedený v přihlášce pohledávky, vystavuje se věřitel riziku sankce dle 
§ 178 nebo § 179 insolvenčního zákona! 
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